
東海大學學生選課辦法 

113年4月23日第174次教務會議通過 

第一章 總則 

第一條 為辦理本校學生學期選課事宜，訂定東海大學學生選課辦法（下稱本辦

法）。 

第二條 選課作業依本校行事曆所訂日期辦理，包括預選、加退選、確認課表及

停修。各階段選課作業日期及方式等事項，教務處得依實際需要另行公

告並記載於選課說明。因天災或其他不可抗力之情況，教務處得公告調

整各階段選課時程。 

第三條 學生應依照個人入學學年度之校訂共同必修，系、所、學位學程（以下

稱系所）所訂必修科目及應修學分標準修習課程。但下列學生例外：  

一、轉學生、轉學生提高編級、降級轉系學生，應以轉入年級之入學學

年度為標準。  

二、學生入學之當年度第一學期即辦理休學者，應以其復學學年度為標

準。 

第四條 學士班學生應修習下列課程及學分數： 

一、共同必修課程：各學年度入學學生應修習之共同必修課程。 

二、通識課程。 

三、各學系自訂之應修科目及學分數。 

第五條 研究所課程以開放學士班三年級以上學生修習為原則，且應於該課程註

記修習系級。 

第六條 學生每學期修課學分上限規定如下： 

一、碩、博士班：各學系自訂；有修習教育學程或補修學士班課程者，

不得多於二十八學分（不含論文、畢業製作）。 

二、學士班：二十八學分；最高年級得超修至三十一學分，並於第四學

年(建築系五年級)每學期第二週申請。 

第七條 學生每學期修課學分下限規定如下：  

一、碩、博士班：各系所自訂；至少修習一科（含論文、畢業製作），

不限學分。 

二、來校交換、訪問學生：至少修習一科，不限學分。 

三、學士班：十二學分；最高年級為九學分。 

四、進修學士班：九學分。  

學士班延長修業年限之學生，至少應修習一科，學分不限。 學士班修

課學分低於下限者，均應填寫低修確認書；最高年級學生（不含延長修

業年限者），應經系主任簽章核可。其他年級學生則經導師、系主任簽

章核可。 



第八條 學生選課之特別規定如下：  

一、學生不得同時修習相同上課時間衝堂之課程，系統擇一刪除課程。  

二、休學學生應完成復學手續後始得選課。  

三、雙重學籍學生，不得於同一學期用不同學號修習相同課程代號的課

程。  

四、經本校核准境外研修(實習)、交換、雙聯之學生，出國期間不得在

本校選課。提前於暑期實習及境外實習之課程不在此限。  

五、來校交換、訪問學生選課不受先修科目條件限制，且得不受前條學

分下限規定限制。但開課系所、單位或授課教師另有規定者，從其

規定。  

六、校際選課：本校學生至外校選課或外校學生至本校選課，中台灣大

學系統（M6）、優久大學聯盟（U9）學生依簽訂校際選課合作協

議書辦理選課。外校生應於本校開學二週內、本校生應於本校開學

四週內，以書面完成全部申請程序。 

第九條 學生逾期未繳費註冊，依本校學則規定應令休學者，當學期之選課無

效，已選上課程應予註銷。學生已註冊未選課，依本校學則規定應令其

休學，學士班延長修業年限之學生，其所缺必修課程學分為次學期課程

者，不在此限。 

第十條 學生應於各階段選課公告後，自行備份或列印選課結果，並於規定日期

內至學生資訊系統確認所選課程。 

第二章 網路選課(預選、網路加退選) 

第十一條 為簡化選課手續，教務處得於選課作業開始之前，依開課系所設定

之課程修習系級進行必修、必選課程預先帶入作業。學士班延長修

業年限學生不進行必修課程帶入作業。 

第十二條 各階段(預選、第一及第二階段)網路加選，須符合各課程之選課規

定，採先登記後統一分發之方式辦理。各階段所登記各領域之課

程，其分發順序及規則依教務處公告。 

第十三條 各階段(預選、第一及第二階段)網路退選，採當日登記儲存，學校

次一上班日執行刪除，之後可查詢退選結果。 

第十四條 預選、第一階段網路加選分發作業結束後，進行下列擋修處理作業： 

一、先修課程未修、未達50分(等第制D)、停修者，擋修續修課程。  

二、學年課程上期課程未修、未達50分(等第制D)、停修者，擋修

下期課程。  

三、續修成績標準為50分(等第制D)，但開課學系另有規定者，從

其規定。  

四、有特殊情形須解除擋修者，需經授課教師及開課系所、單位同

意後辦理。 



第三章 特殊加退選課 

第十五條 開學後特殊(人工)加選之辦理時程如下： 

每學期第二週辦理特殊加選，由開課系所、單位公告所授課程之加

選日期及方式，由教務處統一公告。 

第十六條 開學後特殊(人工)退選之辦理時程如下： 

學生每學期第三、四週於學生資訊系統申請辦理特殊退選，處理程

序分下列二種方式，依授課教師課程設定辦理：  

一、儲存送出視同核可。  

二、需印出紙本並完成簽核（授課教師、就讀系所主任）後送至教

務處審核辦理。於二日後查詢退選結果。學生逾期未退選，不

得再辦理退選，僅得依本辦法之規定申請停修。 

第十七條 有下列情形之一者，已選課程應予註銷：  

一、不具教育學程修讀資格者，修習限教育學程學生修習之課程。  

二、選課前本校課程資訊網各課程備註欄已註明課程之要求，而學

生無法配合，經授課教師通知開課系所、單位處理者。  

三、逾期未註冊者。  

四、延長修業年限學生應繳交學（分）費等各項費用之課程，於學

期第五週結束前仍未繳費者。 

五、因課程時間異動導致已選上之課程衝堂，且學生未於網路加退

選截止前自行退選者，依本辦法第八條第一項第一款規定予以

註銷。 

第十八條 學生有下列情形之一者，得於開學第三週結束前至教務處申請「教

師同意加選單」，經授課教師簽章同意後送教務處辦理加選：  

一、應屆畢業生、延長修業年限學生，不加修該課無法畢業者。  

二、本學期選課未達修課學分下限規定者。  

三、其他經教師專業判斷同意學生修課者。 

第四章 選課確認 

第十九條 學生應於學期第四週結束前，於學生資訊系統確認選課結果。未上

網確認者，不再受理加退選作業。 

第二十條 選課確認階段，應屆畢業生有缺科目、學分者，得於開學第五週結

束前至教務處申請「特殊加選單」，經授課教師、就讀系所主任簽

章同意後，送教務處辦理。選課確認階段結束後，學生多選之課程，

不得退選，僅得申請停修。 

第五章 停修 

第二十一條 學生每學期至多得申請停修二門科目，且不限學制，不限科目（不

須被預警）；但停修後之學分數不得低於該學期修課學分下限規



定。已選課程之學分低於下限者不得申請停修。 

第二十二條 學生應於每學期第十三至十五週期間（畢業考科限第十三週），於

學生資訊系統填寫「停修申請單」，申請停修，處理程序分下列二

種方式，依授課教師課程設定辦理：  

一、儲存送出視同核可。  

二、需印出紙本並完成簽核（授課教師、就讀系所主任）後送至教

務處審核處理。 於二日後查詢停修結果。 

第六章 其他 

第二十三條 學生未依本辦法之規定辦理選課而自行修讀之科目、學分、成績概

不予承認。各單位開課總學分數上限，應依教務處核定之學分數開

課。 

第二十四條 暑期課程另依本校學則、暑期開班授課辦法及教務處公告之暑期修

課相關注意事項辦理。 

第二十五條 本辦法如有未盡事宜，悉依本校學則及相關規定辦理。 

第二十六條 本辦法經教務會議通過後，公告施行。 


